)
INFN

Istituto Nazionale
di Fisica Nucleare

Sezione di Ferrara

utilizzare per contratti di forniture di importo da a 20 a 50 k Euro (IVA esclusa)

RACCOMANDATA AR.
prot.n.  del /

Spett.le Ditta

OGGETTO: indagine di  mercato con procedura di  “Cottimo fiduciario” per la  fornitura di
Importo presunto € .............. = IVA esclusa

Struttura proponente: Sezione INFN di Ferrara.
Codesta Impresa € invitata a presentare offerta per la fornitura di cui in oggetto.
Disciplina di gara

La procedura & regolata dalla presente Lettera di Invito, dal Disciplinare Tecnico (All. A), dalle Condizioni Contrattuali (All. B),
allegati alla presente richiesta, nonché dal d.lgs. n. 163/06 e s.m.i.

Responsabile unico del procedimento
Responsabile unico del procedimento, ai sensi dell’art. 10, comma 8, del d.Igs. n. 163/06 e s.m.i. & il Dr................ , Via
Saragat, 1 — Polo Scientifico Tecnologico edificio “C” — 44122 Ferrara - tel. 0532 974...., fax 0532 974300, 790003 e-mail

(@] o[ [l u (ol (=11 PN (] o AT (U -

Importo presunto della fornitura
L’importo presunto a base della procedura di affidamentoedi € ............. iva esclusa.

Criterio di scelta del contraente

Per definire I’affidamento verra utilizzato il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del d.Igs. n.
163/06 e s.m.i.

La valutazione delle offerte & demandata ad una Commissione giudicatrice, ai sensi dell’art. 84 del d.Igs. n. 163/06 e s.m.i.

Soggetti ammessi a partecipare alla procedura di affidamento
Sono ammessi a presentare offerta i soggetti di cui all’art. 34 del d.Igs. n. 163/06 e s.m.i., purché in possesso dei requisiti di
ordine generale di cui all’art. 38 del d.lgs. n. 163/06 e s.m.i.

Modalita di presentazione dell’offerta
L’offerta, contenuta in plico sigillato, dovra pervenire, pena I’esclusione, a mezzo posta/corriere espresso entro il giorno
............... , al seguente indirizzo:

INFN - Sezione di Ferrara
Via Saragat n. 1 — Polo Scientifico Tecnologico — Edificio “C”
44122 - Ferrara (FE)
All’attenzione ............cccoovveenne (Responsabile Unico del Procedimento)

Si chiede di indicare nell’offerta il numero di fax che viene autorizzato per le comunicazioni con I’Istituto.

Sul plico contenente I’offerta dovranno essere riportati a pena di esclusione:

1. il mittente, con indicazione del relativo indirizzo, numero telefonico, numero di fax, nonché indirizzo di posta elettronica ove
esistente;

2. ladicitura: - indagine di mercato con procedura di “Cottimo fiduciario” per la fornitura di fornituradi .......................... -
ClG. .o
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Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, facendo fede la data di ricevimento presso I’indirizzo sopra

riportato.

Nel plico dovranno essere inseriti i seguenti documenti, la mancanza o incompletezza dei quali determinera I’esclusione dalla

gara:
1. OFFERTA ECONOMICA:

L’offerta, firmata dal Legale Rappresentante dell’Impresa, dovra essere contenuta, pena I’esclusione dalla procedura, in

apposita busta sigillata e dovra indicare in cifre e in lettere il prezzo offerto al netto dell’IVA.
In caso di discordanza tra I’indicazione in cifre e quella in lettere sara ritenuta valida quella in lettere.

Su detta busta dovranno essere indicati gli estremi della gara e la dicitura “offerta economica”.

2. OFFERTA TECNICA:

L’offerta tecnica, firmata dal Legale Rappresentante dell’Impresa, dovra essere contenuta, pena I’esclusione dalla gara, in

apposita busta sigillata e consistera in una relazione dettagliata secondo quanto richiesto nel Disciplinare Tecnico.
Su detta busta dovranno essere indicati gli estremi della procedura e la dicitura “offerta tecnica”.

3. DOCUMENTI:

Nel plico dovranno essere contenuti, pena I’esclusione dalla gara, i seguenti documenti firmati per accettazione dal Legale

Rappresentante dell’ Impresa:

a) la presente Lettera di Invito;

b) il Disciplinare Tecnico (All. A);

c) le Condizioni Contrattuali (All. B);

d) dichiarazione ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/00 attestante il possesso dei requisiti specifici di

partecipazione alla gara (All. C);
e) Garanzia pari al 2% (due per cento) dell’importo a base di gara, ai sensi dell’art. 75 del d.lgs. n. 163/06 e s.m.i.

Modalita di svolgimento della procedura di affidamento

La procedura di affidamento sara aggiudicata a favore dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del d.lgs.

n. 163/06 e s.m.i., con attribuzione dei seguenti punteggi:
»  Offerta economica (max 60 punti)

» Offerta tecnica (max 40 punti) in base ai seguenti elementi:

a) caratteristiche tecniche Punti ...
(i relativi sub- criteri di valutazione sono riportati nel disciplinare tecnico -All. A-)

b) tempi di consegna Punti ...

c) termini del contratto di garanzia e manutenzione Punti ...

d) caratteristiche ambientali e contenimento dei consumi energetici e delle risorse | Punti ...
ambientali

Punti ...

Come previsto dall’articolo 283 del DPR 207.2010, allegato P, sara applicata la formula seguente per il calcolo del coefficiente

della prestazione, da rapportare al punteggio massimo stabilito di cui sopra:
C(a) = Xn [Wi* V(a)i]
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Dove C(a) =indice di valutazione dell’offerta (a); >n = sommatoria numero totale dei requisiti; Wi = peso o punteggio attribuito
al requisito (i); V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno.

I coefficienti VV(a)i sono determinati per quanto riguarda gli elementi di natura qualitativa (caratteristiche tecniche - punto “a”
dello schema di cui sopra, caratteristiche ambientali - punto “c” - dello stesso schema) attraverso la media dei coefficienti
attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari.

Per quanto riguarda gli elementi di valutazione di natura quantitativa quali il prezzo ed il termine di consegna sara applicata la
formula seguente per il calcolo del coefficiente della prestazione, da rapportare al punteggio massimo stabilito di 60 punti:

V(a)i = Ra/Rmax

Dove V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta rispetto al requisito; Ra = valore offerto dal concorrente (a); Rmax=
valore dell’offerta pit conveniente.

Garanzia a corredo dell’offerta

Garanzia pari al 2% dell’importo a base di gara. Detta garanzia potra essere prestata mediante fideiussione bancaria, polizza
assicurativa o attraverso intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D. Lgs. n. 385/93, come previsto
dall’art. 75 del D. Lgs. n. 163/06 e s.m.i.. Tale garanzia dovra rispettare le condizioni di cui ai commi 4 e 5 dell’art. 75 e potra
essere ridotta del 50%, conformemente al successivo comma 7 dello stesso art. 75; in tal caso dovra essere allegata copia
sottoscritta dal legale rappresentante ed accompagnata da copia del documento di identita del medesimo, della certificazione ivi
prevista.

L’offerta & altresi corredata, a pena di esclusione, dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per
I’esecuzione del contratto, ai sensi del comma 8 dell’art. 75 del D. Lgs. n. 163/06 e s.m.i., qualora I’offerente risultasse
affidatario.

Aggiudicazione

- L’apertura delle offerte per la verifica della documentazione avra luogo in seduta pubblica il giorno .......... alle ore ......
presso la Sezione INFN di Ferrara — Via Saragat, 1 — Polo Scientifico Tecnologico — Edificio “C” — stanza C200 — 44122
Ferrara tel. 0532 974269.

Sara ammesso alla seduta pubblica 1 (uno) rappresentante per ciascuna delle Imprese invitate o persona appositamente
delegata.

- La seduta pubblica per I’apertura delle offerte economiche si terra il giorno .............. alle ore ...... presso lo stesso
indirizzo, stanza C200.

- L’INFN si riserva la facolta di aggiudicare la procedura anche in presenza di una sola offerta valida purché ritenuta congrua.

- L’INFN potra decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna delle offerte risulti  conveniente o idonea in
relazione all’oggetto del contratto, senza che al riguardo le imprese  concorrenti possano avanzare alcuna pretesa.

- L’aggiudicazione € definitiva per I’INFN solo dopo I’approvazione degli atti di gara da parte  dei propri  Organi
Deliberanti, mentre impegna immediatamente I’impresa contraente.

- L’impresa aggiudicataria sara sottoposta, se del caso, ai controlli di cui al d.Igs n. 490/94 e s.m.i. e al D.P.R. n. 252/98.

- Il contratto sara stipulato ai sensi dell’art. 11 del d.Igs. n. 163/06 e s.m.i., previa  costituzione di una garanzia fideiussoria
pari al 10% (dieci per cento) dell’importo  contrattuale.

I Responsabile Unico del Procedimento
I Responsabile Unico del Procedimento
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Allegati: (A) Disciplinare Tecnico
(B) Condizioni Contrattuali
(C) Dichiarazione DPR n. 445/00

Allegato “A” al Protocollo n. del

DISCIPLINARE TECNICO

Indagine di mercato con procedura di “Cottimo fiduciario” per la fornitura di ..o,

Descrizione del sistema

Termine di consegna: .... giorni dall’invio dell’ordine.

Il Responsabile Unico del Procedimento
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Allegato “B” al Protocollon.  del
CLAUSOLE CONTRATTUALI
CAUZIONE PROVVISORIA:
Il concorrente dovra presentare una cauzione provvisoria pari al 2% (due per cento) dell’importo a base di gara e con validita
di 120 giorni dalla data di presentazione dell’offerta, ai sensi dell’art. 75 del D. Lgs. n. 163/06 e s.m.i.
VALIDITA’ OFFERTA:
Le offerte devono avere una validita non inferiore a 120 giorni.
GARANZIA FIDEIUSSORIA:
L’esecutore del contratto & obbligato a costituire una garanzia fideiussoria non inferiore al 10% dell’importo contrattuale,
secondo quanto previsto all’art. 113 del D. Lgs. 163/06 e s.m.i., mediante fideiussione bancaria o polizza assicurativa.

L atto fideiussorio deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;
la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del Codice Civile, nonché I’operativita della garanzia medesima entro
15 giorni, a semplice richiesta scritta dell’INFN.La garanzia copre gli oneri per il mancato o inesatto adempimento e cessa di
avere effetto solo alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o del certificato di regolare esecuzione.

L’ Impresa si impegna a tenere valida ed efficace la garanzia per tutta la durata del contratto e a reintegrarla ove I’INFN se ne
sia avvalso, entro 10 (dieci) giorni dalla richiesta. In caso di mancato reintegro il contratto si intende risolto, salvo il
risarcimento del danno.

PENALI:

In caso di mancato o inesatto adempimento delle prestazioni contrattuali sara applicata una penale pari al 2%
dell’importo contrattuale con un massimo del 5%, secondo i criteri dettagliati nel Disciplinare Tecnico.
La fissazione delle penali non preclude la risarcibilita di eventuali ulteriori danni o la risoluzione del contratto se
I’ammontare delle penali raggiunge I’importo della garanzia fideiussoria.
TERMINI DI CONSEGNA:
La fornitura dovra essere consegnata secondo i tempi e le modalita indicate nel Disciplinare tecnico, presso la Sezione
INFN di Ferrara, con spese di spedizione a carico del fornitore, che comprenderanno anche I’assicurazione contro i rischi
derivanti dal trasporto: perdita, danno, furto (resa secondo la condizione Incoterms CIP come indicato sopra).
SUBAPPALTO:
L’Impresa potra subappaltare le prestazioni contrattuali dietro autorizzazione dell’INFN, e in conformita all’art. 118 del
D. Lgs. 163/06 e s.m.i., solo se lo avra dichiarato in sede di offerta.

DIVIETO CESSIONE CONTRATTO:
E’ fatto assoluto divieto all’Impresa di cedere, a qualsiasi titolo, il contratto, a pena di nullita della cessione medesima.

OBBLIGHI DELL’APPALTATORE:
L’Impresa si impegna ad ottemperare a tutti gli obblighi derivanti da disposizioni legislative e regolamentari vigenti in
materia di retribuzione, previdenza e assistenza.
L’Impresa si obbliga inoltre all’osservanza delle norme in materia di prevenzione dagli infortuni e di igiene sul lavoro.

Il materiale fornito dovra essere conforme alla norme di sicurezza UE.

COLLAUDO:
La verifica della conformita delle prestazioni eseguite a quelle pattuite sara effettuata a cura di personale INFN all’uopo
incaricato, con i criteri stabiliti nel Capitolato Tecnico.

PAGAMENTI:
Il pagamento del corrispettivo sara effettuato entro 60 giorni dal ricevimento della fattura e previo positivo collaudo. Il
pagamento sara, inoltre, subordinato alla verifica della regolarita contributiva e fiscale dell’Impresa.

RISOLUZIONE E RECESSO:
Nel caso di inadempimento delle obbligazioni contrattuali I’INFN si riserva il diritto di risolvere il contratto ai sensi e per
gli effetti dell’art. 1453 c.c., con comunicazione scritta da inviarsi con raccomandata a/r, con un preavviso di 20 (venti)
giorni.
Restano in ogni caso impregiudicati i diritti dell’INFN al risarcimento di eventuali danni e all’incameramento della
garanzia fideiussoria.
L’INFN si riserva, inoltre, il diritto di recedere unilateralmente dal contratto in qualsiasi momento senza alcun onere a
suo carico, con un preavviso di almeno 20 (venti) giorni solari, da comunicarsi all’Impresa mediante raccomandata a/r.
In caso di recesso all’Impresa spettera il corrispettivo limitatamente alla prestazione eseguita, secondo i corrispettivi e le
condizioni previsti nel contratto.
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FORO COMPETENTE:
Per eventuali controversie tra le Parti inerenti al Contratto, sara competente in via esclusiva il Foro di Roma.
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI: | dati personali saranno raccolti e trattati unicamente per la gestione
dell’attivita di gara, ai sensi del D. Lgs. n. 196/03.
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Allegato “C” al Protocollon. ... del .......... /
Al Direttore della Sezione INFN di Ferrara

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RILASCIATA
Al SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 DEL DPR 445/2000

residente in ..........o.ceeieeennn. provincia ........... A - N v
in qualita di Legale rappresentante dell’IMPresa ...........ovvoviieeieeiinii e e
CON SBAR TRGAIE TN ...
Codice fiscale n. .......covviiiiiiii e Partita IVAN. ..o
Iscrizione INPS matricolan. .............coceevennnns Assicurazione INAIL codice n. ...........

- ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 del DPR 445/2000 consapevole delle responsabilita e delle conseguenze civili e penali previste in caso di
dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi e consapevole, altresi, che qualora emerga la non veridicita del contenuto della
presente dichiarazione la scrivente Impresa verra esclusa dalla procedura di affidamento per la quale € rilasciata;

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA’

Lo

che [I’lmpresa € iscritta, per attivita inerenti I’oggetto della gara, al Registro delle Imprese presso la CCIAA di
.................................................... aln. ............oooeeevdall’anno
2. che gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza sono:

COgNOME: ...t i i e DO, e i e s
COgNOME: ... e e e, N0, i i i e

3. che I’lmpresa non si trova in alcuna delle situazioni di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui all’articolo 38 del D.Lgs. n.
163/2006 e s.m.i.; (1)

4. 0O che I’Impresa non si trova in alcuna delle situazioni di controllo, di cui all’articolo 2359 del codice civile, con altre Imprese
partecipanti alla gara;

ovvero

O che I’Impresa si trova in una situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile con I’ Impresa
......................................... ma ha formulato autonomamente I’offerta; (2)

5. che I’'lmpresa ¢ in regola con il versamento dei contributi previdenziali;
6. O che I’lmpresa non si & avvalsa dei piani individuali di emersione di cui alla Legge n. 383/2001 e s.m.i.,
ovvero
O che I'lmpresa si € avvalsa di tali piani, ma gli stessi si sono conclusi;
7. 0O che I’Impresa ha ottemperato alle norme di cui alla Legge n. 68/1999 (Norme per il diritto al lavoro dei disabili)

ovvero

[0 che I’Impresa non & soggetta agli obblighi di cui alla Legge n. 68/1999 in quanto:

i 7
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occupa O meno di 15 dipendenti;
occupa [ finoa 35 dipendenti e non ha effettuato nuove assunzioni dopo il 18.01.2000;

8.  che I’lmpresa, con riferimento alla presente gara, non ha presentato offerta in pit di un raggruppamento temporaneo di Imprese o
Consorzio ordinario di concorrenti, ovvero singolarmente e quale componente di un raggruppamento temporaneo di Imprese o Consorzio
ordinario di concorrenti;

9. che I'lmpresa dispone di capitali, conoscenza, esperienza, capacita tecniche, macchine, attrezzature, risorse e personale necessari e
sufficienti a garantire I’esecuzione a regola d’arte delle opere commissionate con gestione a proprio rischio e con organizzazione dei mezzi
necessari;

(1) ai sensi dell’art. 38, comma 2, del D.Lgs. n. 163/06 e s.m.i. indicare anche le eventuali condanne per le quali € stato riconosciuto il
beneficio della non menzione

(2) ai sensi dell’art. 38, comma 2, del D.Lgs. n. 163/06 e s.m.i. allegare alla dichiarazione, in separata busta chiusa, i documenti utili a
dimostrare che la situazione di controllo non ha influito sulla formulazione dell’offerta.

10. che I’Impresa ha preso conoscenza e accettato le disposizioni contenute nel Fascicolo “Informazioni sui rischi esistenti — Misure di
prevenzione e di emergenza” disponibile sul sito www.fe.infn.it e che informera dei contenuti del Fascicolo il proprio personale del cui
operato si assume la totale responsabilita;

11. che I’'lmpresa ha tenuto conto, nella predisposizione della propria offerta, degli obblighi in materia di sicurezza sul lavoro, valutando i
costi dei rischi specifici della propria attivita e prende atto che I’INFN ha escluso rischi da interferenze;

12. che il materiale della seguente fornitura e stato prodotto secondo gli standard di sicurezza attualmente previsti dalla U.E;

13. che vengono accettate le condizioni riportate nella richiesta di offerta.

Il sottoscritto prende atto che a riguardo della ditta che risultera affidataria della fornitura la Sezione INFN di Ferrara € tenuta ad acquisire
d’ufficio il Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC) presso gli istituti o enti abilitati al rilascio come previsto dalla Legge n.
02/09, articolo 16 bis. Gli ordini del materiale ed i pagamenti delle fatture relative alla procedura di acquisto potranno essere autorizzati
solo in presenza del documento DURC con esito regolare.

A riguardo della Tracciabilita dei flussi finanziari (Legge n. 136 del 13.08.2010 e s.m.i) I’impresa si impegna a garantire la piena
tracciabilita dei flussi finanziari relativi alla presente commessa utilizzando allo scopo conto/i dedicato/i anche se in via non esclusiva. La
stessa si impegna a fornire i dati identificativi del/i conto/i di cui sopra nonché le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad
operare nei suddetti conti. La violazione di tale obbligo determina la risoluzione di diritto del contratto.

I sottoscritto dichiara, inoltre, di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali, di cui al D.Lgs. n. 196/2003, di seguito
riportata.

IL LEGALE RAPPRESENTANTE

N.B.: - Allegare copia di un documento di riconoscimento del sottoscrittore in corso di validita. Nel caso di procuratore del
Legale Rappresentante, allegare copia conforme all’originale della Procura.

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
(Art. 13 D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196)
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Si informa che i dati personali acquisiti dall’Istituto Nazionale di Fisica Nucleare (titolare del trattamento) saranno utilizzati esclusivamente per
il compimento delle attivita previste dalla legge e per il raggiungimento delle finalita istituzionali dell’Istituto, come indicato nel proprio
Regolamento Generale.

Il conferimento dei dati é strettamente funzionale allo svolgimento di tali attivita ed il relativo trattamento verra effettuato, anche mediante I’'uso
di strumenti informatici, nei modi e limiti necessari al perseguimento di dette finalita.

| dati potranno essere conosciuti dal Direttore della Struttura INFN alla quale sono conferiti e/o dal Direttore di Direzione o Servizio
dell’ Amministrazione Centrale INFN, e dal Responsabile del Servizio di Presidenza — Responsabili del trattamento — legittimati in relazione
all’espletamento di compiti istituzionali e saranno trattati da personale appositamente incaricato.

E’ garantito agli interessati I’esercizio dei diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/03.
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